Manual Orientativo para Emissao de Documentos
Relacionados a Indicacao Geografica (IG)

Introducao

Este manual tem como objetivo orientar os Coordenadores e membros do
GT referente a Resolucao SAA N2 74 de 2024 na elaboracdo de documentos
relacionados a solicitacao de emissdao da Indicacdao Geografica (IG), incluindo:
1. Conferéncia de documentacéo.

2. Emissdo de despacho com orientacdes e solicitacdes de adequacdes.

3. Atestado de conformidade, caso os documentos atendam integralmente
as exigéncias.

4. Orientacdo para elaboracdo de parecer técnico para emissdo do
instrumento oficial de delimitacdao geografica.

Parte 1: Conferéncia da Documentac¢ao

A documentacdo necessaria para o pedido de IG inclui:

1. Identificacdo do solicitante: Nome, CNPJ, endereco e contatos da entidade
requerente.

2. Definicdo da area geografica: Mapas georreferenciados e delimitacdo da
regidao.

3. Descricdo do produto ou servico: Caracteristicas unicas que o diferenciam.

4. Histdrico e relevancia: Documentos que comprovem tradicdo, notoriedade
e importancia econdmica ou cultural.

5. Justificativa técnica: Evidéncias da relacdo entre o produto/servico e a
area delimitada.

6. Estrutura de governanca: Documentos que detalhem a organizacdo local
responsavel pela IG.

Dica: Utilize um checklist para organizar a conferéncia.
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Parte 2: Modelo de Despacho com Pendéncias

Caso haja pendéncias na documentacdo apresentada, o seguinte modelo
pode ser utilizado:

[NOME DO ORGAO/INSTITUICAO]

[SECAO OU DEPARTAMENTO RESPONSAVEL]

Oficio n.2 [NUMERO1/[ANO]

Assunto: Conferéncia de Documentacao para Solicitacdao de Indicacao
Geografica

Destinatario:

[Nome completo do responsavel pela entidade requerente]
[Nome da Entidade Requerente]
Prezado(a) Senhor(a),

Conforme solicitado, informamos que foi realizada a analise preliminar da
documentacdo apresentada para o pedido de Indicacdo Geografica (IG)
referente ao produto/servico [NOME DO PRODUTO/SERVICO], vinculado a
regido de [NOME DA REGIAQO].

Pendéncias Identificadas:
1. [Descricdo da pendéncia 1].
2. [Descricdo da pendéncia 2].

Solicitamos que os documentos pendentes sejam encaminhados até [DATA
LIMITE], a fim de dar prosseguimento a tramitacao do pedido.

Atenciosamente,

[Assinatura do Responsavel pelo Despacho]
[Nome Completo do Servidor]
[Cargo/Funcéo]

[Departamento]

Parte 3: Modelo de Atestado de Conformidade

Caso todos os documentos estejam em conformidade, o servidor pode
emitir o seguinte atestado:
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[NOME DO ORGAO/INSTITUICAO]

[SECAO OU DEPARTAMENTO RESPONSAVEL]

Atestado de Conformidade n.2 [NUMERO]1/[ANO]

Assunto: Atestado de Conformidade da Documentacao para Solicitacao de
Indicacao Geografica

Destinatario:

[Nome completo do responsavel pela entidade requerente]
[Nome da Entidade Requerente]

Prezado(a) Senhor(a),

Apods andlise detalhada da documentacdo apresentada para o pedido
de Indicacdo Geogréfica (IG) referente ao produto/servico [NOME DO
PRODUTO/SERVICO], vinculado a regido de [NOME DA REGIAQ], atestamos
a conformidade integral dos documentos e informacdes com os requisitos
estabelecidos pelas normas pertinentes, incluindo os critérios do Instituto
Nacional da Propriedade Industrial (INPI).

Com base no exposto, certificamos que toda a documentacao encontra-se
apta para prosseguimento junto ao INPI ou as instancias competentes.

Atenciosamente,

[Assinatura do Responsavel pelo Atestado]
[Nome Completo do Servidor]
[Cargo/Funcéao]

[Departamento]

Parte 4: Modelo de Despacho para Elaborag¢ao de

Parecer Téchico

[NOME DO ORGAO/INSTITUICAO]

[SECAO OU DEPARTAMENTO RESPONSAVEL]

Despacho Interno n.2 [NUMERO]/[ANO]

Assunto: Elaboracdo de Parecer Técnico sobre Indicacdo Geografica

Ao(A) [TECNICO RESPONSAVEL],

Considerando a necessidade de instrucao técnica no processo de solicitacao
de Indicacdo Geografica (IG) referente ao produto/servico [NOME
DO PRODUTO/SERVICO], vinculado a regido de [NOME DA REGIAQ],
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orientamos a elaboracao de parecer técnico contendo:

1. Anédlise da documentacao apresentada: Verificacdo detalhada dos itens
entregues.

2. Delimitacdao geografica: Avaliacdo da coeréncia entre os limites
propostos e os documentos comprobatorios.

3. Caracteristicas do produto/servico: Evidéncias de relacdo direta com
a area delimitada.

4. Conclusdao e recomendac¢do: Parecer final quanto a adequacdo das
informacdes para emissao do instrumento oficial.

Solicitamos que o parecer seja entregue até [DATA LIMITE] para inclusdao no
processo administrativo.

Atenciosamente,

[Assinatura do Responsavel pelo Despacho]
[Nome Completo do Servidor]
[Cargo/Funcéao]

[Departamento]

Considerac¢oes Finais

* Certifigue-se de que todos os documentos sejam analisados de forma
minuciosa.

» Utilize linguagem clara, formal e objetiva.
* Registre o nimero do processo para facilitar a rastreabilidade.
 Sempre defina prazos claros para complementacdes, guando necessario.
Este manual visa assegurar a padronizacao e a qualidade na elaboracao dos
documentos para solicitacdes de |G, contribuindo para maior seguranca
juridica e transparéncia no processo.
Observacao
Certificar e identificar de forma facultativa a regularidade do CAR/PRA dos

imoveis identificados no |G, a necessidade desta identificacdao tornar-se
obrigatdria em prazo a ser divulgado posteriormente

Secretaria de ' - SAO PAULO
Agricul Al ctard " GOVERNO DO ESTADO
gr ae SAO PAULO $A0 T0D0S




